
  
 

Schwerzenbach, eine dynamische Gemeinde am Greifensee mit über 5100 Einwohner*in-
nen und 3000 Arbeitsplätzen sucht zur Ergänzung des Teams eine dienstleistungsorien-
tierte und IT-affine Persönlichkeit als 
 
 

Stellvertreter/in Leiter Finanzen und ICT (80 – 100 %) 
 

 

Ihre Aufgaben 

• Laufende Verbuchung des Geldverkehrs 

• Debitoren- und Kreditorenbewirtschaftung 

• Selbständige Rechnungsführung der Greifensee-Stiftung  

• Unterstützung in der Lohnbuchhaltung  

• Mitarbeit beim Jahresabschluss, Budget und in der ICT 

• Schadenmanagement bei Sach- und Personalversicherungen 

• Betreuung und Schulung der Lernenden  
 

Ihr Profil 

• Kaufmännische Grundausbildung, idealerweise auf einer öffentlichen 
Verwaltung 

• Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen  

• Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse  

• Belastbarkeit und Sozialkompetenz  

• Einwandfreie mündliche und schriftliche Ausdrucksweise  

• Zuverlässige, exakte und selbständige Arbeitsweise 
 

Wir bieten 

• Eine anspruchsvolle, eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Attraktive Anstellungsbedingungen  

• Gutes Arbeitsklima in einem motivierten und kollegialen Team  

• Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten  

• Ein Arbeitsplatz mitten im Naherholungsgebiet, 15 Minuten mit ÖV von Zürich entfernt 
 

Bewerbung und Auskunft 

Bitte senden Sie Ihre Online-Bewerbung an: praesidiales@schwerzenbach.ch.  
 
Marc Lenzinger (Leiter Finanzen und ICT, 044 826 70 24) oder Franziska Moser (jetzige 
Stelleninhaberin, 044 826 70 33) stehen Ihnen für weitere Auskünfte gerne zur Verfügung.   
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